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ВВЕДЕНИЕ
Необходимость регламентации требований к качеству образования и уровню развития систем контроля за выполнением этих требований является важным принципом менеджмента. Требования к качеству образовательной услуги по каждой образовательной программе устанавливаются федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования (ФГОС ВО).
Эти требования включают: 
1. Требования к результатам освоения основных образовательных программ. Их выполнение позволяет сформировать у выпускников вузов набор общекультурных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций.
2. Требования к структуре основных образовательных программ, предусматривающие изучение базовой и вариативных частей соответствующих дисциплин, включая дисциплины профессионального цикла. Изучение этих дисциплин формирует у выпускников компетенции в соответствии с направлением (профилем) подготовки, способствует развитию аналитической, научно-исследовательской деятельности и других качеств.
Реализация требований ФГОС ВО обеспечивает подготовку конкурентоспособного специалиста, легко адаптирующегося к требованиям рынка, умеющего грамотно использовать в жизни глубокие знания по избранной специальности, правильно ориентироваться в сложившейся экономической ситуации, проводить качественный анализ, определять тенденции, характеризующие общественное явление, и на основе этого принимать самостоятельные решения. Подготовка высококвалифицированных специалистов должна предусматривать сочетание творческой, научной и практической подготовки обучающихся.

Вопросы организации научно-исследовательской деятельности играют важную роль в подготовке высококвалифицированных выпускников. При этом научно-исследовательская деятельность направлена:

– на глубокое изучение вопросов, связанных с написанием рефератов, отчётов по практике, курсовых, выпускных и научно-квалификацион-ных работ, повышение их практической значимости и качества подготовки обучающихся, профессиональное становление будущих специалистов;
– осознание необходимости и важности непрерывного образования на протяжении всей профессиональной деятельности и пополнения знаний, полученных в вузе и др.

Результатом научно-исследовательской деятельности является написание рефератов, курсовых работ, ВКР, которые показывают умение человека работать с литературными источниками, творчески осмысливать экономические и иные процессы, применять знания на практике и др. Любые работы, имеющие даже лишь простейшие элементы научности (рефераты и отчёты по практике), должны выполняться в соответствии с требованиями нормативных документов. Настоящее пособие может также использоваться аспирантами при написании научно-квалификационных работ (НКР) – диссертаций на соискание учёной степени кандидата наук.
Учебно-методическое пособие составлено в соответствии с действующими нормативно-техническими документами и иными документами высшей школы РФ применительно к методике оценочных средств для итоговой государственной аттестации выпускников ХГУЭП. Оно предназначено для студентов всех образовательных программ и форм обучения при подготовке, написании и оформлении рефератов, курсовых работ, отчётов по практике, выпускных квалификационных работ и научно-квалификационных работ (диссертаций).
Настоящее пособие является откорректированным и дополненным вариантом учебно-методического пособия, подготовленного сначала в 2009, а потом в 2014 г. по решению УМС ХГУЭП.
Законодательные и нормативные акты, использованные в настоящем учебно-методическом пособии, датируются 01.05.2019 г.
1 Общие требования, предъявляемые к написанию и содержанию научных работ

1.1 Порядок выполнения научной работы
Выполнение и защита научной работы состоит из ряда этапов:

1. Выбор темы, консультации с научным руководителем, практическими работниками и составление окончательного плана работы.

2. Написание и оформление работы.

3. Получение отзыва научного руководителя, а также, в необходимых случаях, – отзывов и рецензий сторонних организаций и экспертов (по ВКР специалитета, магистрантов и НКР).
4. Защита научной работы.

1.2 Выбор темы научной работы
Качество научной работы в существенной мере зависит от выбранной темы. Тематика рефератов, курсовых работ, ВКР и НКР формируется выпускающей кафедрой в рамках госбюджетных, хоздоговорных тем, грантов с учётом заявок подразделений университета и организаций ДФО РФ. Обновление тематики проводится ежегодно с учётом предложений работодателей и обучающихся. Следует приветствовать стремление организаций, предприятий и индивидуальных предпринимателей предлагать по заявкам свою тематику кафедрам (в том числе и под конкретного обучаемого). Форма заявки представлена в приложении А.
Тема должна быть актуальной, соответствовать направлению (профилю) подготовки, специальности, учитывать возможность использования необходимых для её разработки практических данных. Она должна способствовать совершенствованию научно-исследовательской и (или) практической деятельности кафедры.
Тема научной работы выбирается студентом самостоятельно (кроме рефератов и курсовых работ), исходя из его научных и практических интересов. Обучаемые на бакалаврской программе, а также магистранты и аспиранты выбирают тему, учитывая мнение соответствующего преподавателя кафедры – потенциального научного руководителя. Тема ВКР после её утверждения приказом ректора ХГУЭП не подлежит, как правило, изменению. Тема НКР утверждается на учёном совете университета и в дальнейшем может корректироваться. После выбора темы студент пишет заявление на закрепление темы ВКР (приложение Б).

ВКР по согласованию с кафедрой могут выполняться по одной комплексной теме, направленной на решение сложной научно-практической проблемы. В этом случае каждый из студентов, участвующих в такой работе, исследует отдельную составляющую заявленной темы.

По заявлениям студентов и решению выпускающей кафедры издаётся приказ по университету о закреплении тем курсовых, выпускных квалификационных работ и фамилий научных руководителей. Формируется список рецензентов по ВКР – сторонних лиц, работающих в научной сфере или практических работников, профессиональная деятельность которых соответствует теме ВКР. По магистерским ВКР рецензенты, как правило, должны иметь научную степень и (или) учёное звание, а практические работники-рецензенты должны обладать существенным профессиональным опытом (как правило, пять и более лет).
Задание на выполнение ВКР (приложение В) студент получает после утверждения темы работы и закрепления научного руководителя, как правило, до начала производственной (преддипломной) практики. В задании указывается тема ВКР, приказ о закреплении темы, фамилия руководителя и иные данные, необходимые для написания работы.

Студенты обязаны строго выполнять график написания ВКР, соблюдение которого контролируется руководителем ВКР и заведующим кафедрой. Ход выполнения работы периодически обсуждается на заседаниях выпускающей кафедры и учёном совете факультета. К студентам, нарушающим график, применяются меры воспитательного и административного характера.
1.3 Работа с литературными, интернет-источниками и
практическим материалом
Написание научной работы любого уровня сложности, включая диссертации на соискание учёной степени кандидата наук, начинается с разработки идеи – замысла предполагаемого исследования. При этом важен процесс ознакомления с литературными и иными источниками и их творческий анализ.
Исследуются материалы, опубликованные в различных отечественных и зарубежных изданиях, официальные материалы, практические документы организации, по материалам которой пишется работа. Широко используются возможности сети Интернет.
Поиск, отбор и анализ литературных и интернет-источников, материалов и документов являются важным аспектом предварительной работы обучающихся. В процессе исследования к первоначальному перечню источников, как правило, добавляются новые, но их основной перечень должен быть обязательно определён и изучен до начала активной работы над самим текстом работы.
Список использованных источников позволяет в значительной степени оценить и качество проделанного исследования. Так, отсутствие в перечне новейших материалов, признанных в научной среде трудов по избранной теме, позволяет научному руководителю и (или) рецензенту сделать вывод, что работа не отличается требуемой глубиной исследования и не основывается на последних достижениях научной мысли.

Перечень используемой литературы и иных источников должен охватывать: для курсовых работ 20–25, отчётов по практике 18–20, ВКР студентов программ бакалавриата – 40–45, студентов специалитета – 50–55, ВКР магистрантов – 80–85, для НКР – 150–180 источников.

По рефератам, конкурсным научным работам это число регулируется индивидуально в соответствующих кафедральных методических разработках или устными указаниями научных руководителей.
Использование изданий на иностранных языках для специальностей (специализаций) и профилей с углублённым изучением иностранных языков является обязательным. Без этого работа не может претендовать на допуск к защите. Этот подход особенно важен в процессе написания НКР, где наличие источников на иностранных языках есть свидетельство высокой квалификации соискателя учёной степени.
Изучение литературы по выбранной теме необходимо начинать с общих работ, включая теоретические проблемы, чтобы получить представление об основных вопросах, к которым примыкает избранная тема, а затем уже вести поиск нового, более конкретного материала.

При изучении литературных источников не следует стремиться только к заимствованию материала. Параллельно надо осмыслить полученную информацию. Этот процесс должен идти в течение всей работы над темой, тогда собственные идеи, возникшие в ходе знакомства с заимствованными работами, послужат основой для получения элементов нового знания.

Изучая источники, нужно тщательно следить за оформлением выписок, чтобы в дальнейшем было легко ими пользоваться. Работая над каким-либо частным вопросом или разделом, надо постоянно видеть его связь с проблемой в целом.

Часто бывает, что часть полученных данных оказывается бесполезной. Поэтому необходим их тщательные отбор и оценка. Научное творчество включает значительную часть черновой работы, связанной с подбором основной и дополнительной информации, её обобщением и представлением в форме, удобной для проведения анализа и формулирования выводов.

Говоря о достоверности анализируемой информации, пишущий работу должен помнить, что официальное издание, публикуемое от имени международных, государственных или общественных организаций, учреждений и ведомств, содержит материалы, точность которых не должна вызывать сомнений.

Монография как научное издание, содержащее полное и всестороннее исследование какой-либо проблемы или темы, сборник, содержащий материалы научной конференции или включающий исследовательские материалы научных учреждений, учебных заведений или общественных организаций по важнейшим научным проблемам, – все эти издания имеют принципиальное научное значение и практическую ценность. Они принадлежат к числу достоверных источников.

Что касается научных статей, то здесь, с позиций достоверности, их надо классифицировать по видам. Теоретическая статья значительно больше, чем статья научно-техническая, насыщена гипотезами, рассуждениями, сравнениями, словесными и иными доказательствами. Достоверность её содержания находится в зависимости от надёжности используемой исходной информации. Однако здесь значимость имеет позиция автора, в зависимости от которой статья, наряду с объективными научными данными, может содержать неверные трактовки, ошибочные положения, различного рода некорректности. Поэтому следует разобраться в этом и верно оценить её содержание, точно установить истинность авторских суждений и на основе анализа дать им соответствующую оценку. Следует учесть мнение научного руководителя, ибо он может принадлежать к определённой научной школе.
Самостоятельное значение имеет информационная статья. С подобной статьёй можно встретиться в любой научной области. Она обычно всегда оперативна и актуальна, содержит сжатое, конкретное изложение каких-либо фактов, сообщение о каком-либо событии, явлении.

Подобно статьям, различной степенью достоверности обладают также доклады, апробированные на научных конференциях, симпозиумах и иных мероприятиях. Одни из них могут содержать обоснованные, доказанные и апробированные сведения, другие могут включать вопросы постановочного характера, предложения, рекомендации и иные моменты.

О достоверности исходной информации может свидетельствовать не только характер первоисточника, но и научный, профессиональный авторитет автора, его принадлежность к той или иной научной школе.

Во всех случаях следует отбирать только последние данные, выбирать самые авторитетные источники, точно указывать, откуда взяты материалы. В процессе селекции фактов из литературных и особенно интернет-источников необходимо подходить к ним критически.

Особая форма фактического материала – цитаты, которые органически вплетаются в текст рефератов, курсовых работ, ВКР и НКР, составляя неотъемлемую часть анализируемого материала. Они используются для того, чтобы без искажений передать мысль авторов первоисточников для идентификации взглядов при сопоставлении различных точек зрения и т.д. Ссылки на цитаты делаются в виде [6, с. 26].
Наряду с прямым цитированием прибегают и к пересказу текста первоисточника. В этих случаях не исключена вероятность искажения смысла, поэтому текст пересказа следует тщательно сверять с первоисточником. Особенно это важно для аспирантов при написании НКР.
Важным является отбор цифрового (статистического) материала для анализа. В зависимости от сферы исследования (экономика, менеджмент, право и пр.) это могут быть данные международной и государственной статистики РФ, материалы министерств, ведомств и иных государственных органов, общественных организаций, бухгалтерская и финансовая отчётность организаций и пр.

После изучения источников и практических материалов, консультаций с научным руководителем и практическими работниками план работы может быть скорректирован с учётом интересов организации, на примере которой проводится исследование. Научный руководитель совместно со студентом составляют окончательный план (содержание) работы, которым обучаемый руководствуется в процессе её выполнения.
1.4 Требования к содержанию научной работы
Содержание научной работы зависит от её типа.
Состав и структура ВКР и НКР должны включать:

· титульный лист;

· содержание (план работы);

· реферат;

· введение;

· основная часть работы;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения (при необходимости).

Отчёты по практике, курсовые и НКР оформляются без реферата.
Титульный лист – это первая страница работы. Образцы оформления для курсовой работы дан в приложении Г, ВКР для студентов программ бакалавриата и специалитета – в приложении Д, ВКР магистранта – в приложении Е, отчёта по практике – в приложении Ж.
Для НКР титульный лист не приводится. Титульный лист ВКР подписывается студентом, руководителем и нормоконтролёром. Другие подписи по тексту работы не допускаются.
В разделе «Содержание» ВКР и НКР приводятся все заголовки научной работы с указанием страниц, с которых они начинаются. Заголовки должны точно повторять заголовки текста работы. Эти элементы применяются и для курсовых работ, и отчётов по практике (приложение И).
Рекомендуем текст содержания оформлять в виде «невидимой» таблицы. Делаем таблицу из 2 граф. Вторая (справа) – небольшая для указания страниц. Последнее слово заголовка соединяют отточием с номером страницы (отточие – ……). Потом делаем линии таблицы невидимыми: выделяем таблицу (нажата левая кнопка мыши). Затем на верхней строчке панели быстрого доступа находим «Конструктор». В нём есть «Границы», выбираем «Нет границы». Выполненное подобным образом содержание выглядит весьма эстетично.
Реферат ВКР должен содержать:

1. Название, сведения об объёме ВКР, числе разделов, количестве рисунков, таблиц, приложений, использованных источников.
2. Перечень ключевых слов, который должен включать 5–10 слов или словосочетаний из текста ВКР, которые в наибольшей мере характеризуют её содержание; ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются ПРОПИСНЫМИ буквами в строку через запятые.
3. Текст реферата должен отражать объект исследования, цель работы, задачи, метод или методологию проведения работы – при необходимости, основные результаты работы, рекомендации по внедрению или итоги внедрения результатов ВКР, область применения, экономическую эффективность или значимость работы.

Рекомендуемый размер реферата – 1 стр. Допускается применять междустрочное расстояние текста реферата менее чем 1,5 интервала, но не менее чем 1,1 (в нашем примере – приложение К – он установлен 1,1).
Название, сведения об объёме работы, числе разделов, количестве рисунков, таблиц, приложений, использованных источников для курсовой работы приводятся последнем абзаце введения.
Оно начинается с обоснования актуальности избранной темы.

Освещение актуальности не должно быть многословным. В пределах одной страницы следует показать главное – суть проблемной ситуации, из чего и будет ясна актуальность темы.
От доказательства актуальности выбранной темы следует перейти к формулировке цели исследования, а также указать на конкретные задачи, которые предстоит решать в работе в соответствии с целью. Это обычно делается в форме перечисления («выявить» …, «установить» …, «определить» … «рассчитать» …, «проанализировать» … и т.д.).
Формулировка этих задач требует, особенно для НКР, тщательности, ибо описание их решения составит затем содержание разделов (план) работы. Это важно также и потому, что заголовки разделов рождаются именно из формулировок задач исследования.

Затем даётся краткая характеристика объекта исследования, перечисляются научные работы, которые легли в основу данного типа исследования, и используемые методы исследования.

Методы исследования – инструмент получения фактического материала, являются важным условием достижения поставленной в работе цели.
Для ВКР магистранта и НКР в качестве обязательных элементов дополнительно формулируется предмет исследования, показываются степень апробации, научная новизна и полученные научные результаты. Здесь также в обязательном порядке раскрывается теоретическая и практическая значимость работы. Показывается число авторских публикаций.
Общий объём введения должен составлять: для курсовой работы – 1–2; для ВКР – 2–3; для ВКР магистранта – 4–5, для НКР – 8–9 страниц. Для отчёта по практике введение не предусмотрено.
Основная часть научной работы обучающихся, как правило, включает в себя: 1) теоретический; 2) аналитический; 3) рекомендательный разделы.

В теоретическом разделе по результатам изучения литературных и иных источников излагаются научные основы изучаемого предмета. Обучающийся должен показать знание теории, относящейся к данной проблеме, и увязать исследуемую проблематику своей работы с общетеоретическими положениями, дополняя и развивая их на основе проделанного исследования.

Основное внимание следует уделить критической оценке имеющихся экспериментальных данных и теоретических представлений (воззрений) по теме работы.
В тех случаях, когда литературных и иных источников, касающихся изучаемого вопроса, нет или их мало, следует использовать общую литературу и литературу по аналогичному вопросу, относящуюся к другим предметам исследования.

В данном разделе целесообразно использовать статистику в динамике по России, а также, если необходимо, по зарубежным странам.
В аналитическом разделе проводится анализ исследуемой проблемы с использованием выбранных методов. Методы исследований должны излагаться кратко, в случае использования обычных стандартных методов даётся лишь ссылка на соответствующий нормативный документ или литературный источник. Анализ, как правило, проводится за 3–5 или более лет (периодов), но обязательно охватывает современный период.

Для экономических расчётов целесообразно использовать различные компьютерные программы: MS Excel, Project Expert, Project Risk, Mat Lab и др.

На основании анализа выявляются тенденции и закономерности, проблемы и факторы, их определившие.

В рекомендательном разделе ВКР и НКР разрабатываются варианты эффективных экономических, управленческих и правовых решений, даются прогнозы, определяются перспективные пути развития исследуемого объекта. Рекомендации (выводы) автора должны быть чёткими и недвусмысленными. Эти рекомендации особенно интересны членам ГЭК. 
С учётом содержания конкретной специальности может применяться иная структура разделов ВКР и НКР, что оговаривается в соответствующих методических рекомендациях выпускающих кафедр.

Заключение предполагает обобщённую итоговую оценку выполненной работы. Должно быть указано, в чём состоит её главный смысл, какие важные результаты получены, какие возникают новые задачи.

В заключении могут быть отражены и практические рекомендации, что повышает ценность теоретических изысканий.

В целом заключение демонстрирует решение обозначенных во введении задач ВКР и достижение поставленной цели.

Общий объём заключения должен составлять: для курсовой работы – 1–2; для ВКР студентов программ бакалавриата и специалитета – 3–5; для магистерской ВКР – 4–6; для НКР – 8–10 страниц. Для отчёта по практике заключение не предусмотрено.
Список использованных источников содержит перечень законов, нормативных документов, монографий, учебников, статей и т.п.), используемых при выполнении научных работ (приложение Л). Список – очень трудоёмкий раздел работы. Поэтому нами приводится самой простой вариант списка, который исходит из ГОСТ Р 7.0.5–2008. Пункт 4.5.2 этого Стандарта гласит: «Краткую ссылку, предназначенную только для поиска документа – объекта ссылки, составляют на основе принципа лаконизма …». При этом допускается не применять факультативные элементы ссылки (– и др.). Руководитель научной работы выборочно проверяет правильность ссылок на использованные источники.
Допускается уменьшение междустрочного интервала (далее – МИ) этого раздела до 1,3 строки. Напомним, МИ для основного текста – 1,5.
Приложения содержат рисунки, таблицы, формы документации, фотографии, алгоритмы и программы проведения расчётов, которые по размерам или содержанию нецелесообразно размещать непосредственно в тексте работы. На приложения обязательны ссылки по тексту работы, приводимые в тексте в квадратных скобках – [12]. Варианты оформления приложений приведены в приложениях М, Н и П. 
Объём ВКР, без учёта приложений, составляет для программ бакалавриата – 50–70, специалитета – 80–100, магистратуры – 90–110, НКР – не более 200. Для курсовой работы и отчётов по практике объём 25–35 страниц.
1.5 Получение отзыва и рецензии на работу

Оформленная ВКР предоставляется на проверку научному руководителю, а затем на рецензию стороннему специалисту.
Научный руководитель даёт Отзыв на работу, где отражает степень самостоятельности выполнения работы, глубину, полноту и достоверность аналитических выводов, степень обоснованности и практической значимости предложений автора и другие моменты. Форма Отзыва на ВКР программ бакалавриата дана в приложении Р.
Научный руководитель магистранта делает отзыв, показывая и теоретический вклад автора в решение заявленной проблемы, и элементы научной новизны (приложение С).
На лучшие ВКР научный руководитель составляет Справку о научной и практической значимости. Передача справок в ГЭК должна носить обоснованный и не массовый характер. Её форма дана в приложении Т.
Справка подшивается в ВКР после отзыва руководителя. Она не включается в общую нумерацию работы.
Далее работа направляется на внешнюю рецензию. Форма направления ВКР на рецензию приведена в приложении У.
Внешнее рецензирование работ в обязательном порядке предусматривается лишь в отношении ВКР специалистов и магистрантов.

Рецензент на основе изучения теоретических положений, аналитических выводов и рекомендаций (авторских предложений) передаёт в ГЭК развёрнутую Рецензию на выполненную научную работу.
Формы рецензии на выпускную квалификационную работу по программам специалитета (в рукописном и машинописном виде) приведены в приложении Ф, на ВКР магистрантов – в приложении Х.
Подшивать документы в ВКР необходимо в следующем порядке:

1. Титульный лист.

2. Задание по подготовке ВКР.

3. Отзыв руководителя.

4. Справка о научной и практической значимости (при наличии).

5. Рецензия сторонней организации (для специалитета).
6. Реферат.

7. Содержание.

Листы документов по пунктам 1–7 (см. выше) не нумеруются. Нумерация начинается с введения (номер страницы 5, внизу посредине).

2 Требования к оформлению научных работ

.2.1 Общие требования

Требования, изложенные в данном разделе учебно-методического пособия, обязательны к применению обучающимися независимо от типа выполняемых научных работ.

Текст научной работы следует оформлять на одной стороне листа белой бумаги формата A4 по ГОСТ 9327 (210 х 297 мм).

Основной текст верстается на компьютере через полтора межстрочных интервала с применением шрифта типа «Times New Romаn», кегль 14 pt. Кегль – это размер шрифта. При этом значок [image: image1.png]


 — символ конца абзаца — будет равен этому размеру. Для внутренних заголовков и текстовой части таблиц и рисунков могут применяться иные размеры кегля.
Следует соблюдать следующие размеры полей: левое (там, где переплёт) – 30 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, правое – 10 мм.
Абзацы в тексте начинаются отступом, равным 1,25 см – установка по умолчанию в «Microsoft Word».

Опечатки, описки, неточности, обнаруженные в процессе оформления научной работы, разрешается исправлять наклеиванием, подчисткой или закрашиванием штрих-корректором и нанесением на то же место исправленного текста.

Структурные элементы научной работы РЕФЕРАТ, Введение, 3аключение, Список использованных источников, ПРИЛОЖЕНИЯ располагаются без абзаца, в середине строки без точки в конце, без подчёркивания. Они пишутся ПРОПИСНЫМИ буквами.

Размер кегля для указанных заголовков – 16 pt. После заголовка делается пустая строка междустрочным интервалом равным 1,5, кегль – 14).
Текст основной части научной работы делят на разделы (1, 2, 3 и т.д.) и подразделы (1.2, 1.3, 3.2 и т.д.). В конце номера подраздела точка не ставится. При выполнении рефератов, курсовых работ, ВКР и НКР делить текст на пункты (1.2.3 и т.д.) и подпункты (1.2.3.1 и т.д.) запрещено.

Каждый раздел работы следует начинать с нового листа. Заголовки разделов и подразделов следует писать с абзаца строчными буквами (кроме первой прописной), перенос текста не допускается. Заголовки разделов имеют размер кегля 16 pt. Если разделы имеют две строки и более, то междустрочное расстояние равно 1,2.
Заголовки подразделов также печатают строчными буквами (кроме первой прописной). Размер кегля – 14 pt. Применять полужирный шрифт, подчёркивать и переносить слова в заголовках не допускается. Точку в конце заголовков не ставят. Можно делать заголовок из двух предложений, которые разделяют точкой. Заголовки разделов отделяют от последующего текста интервалом, равным 1,5 межстрочного интервала, кегль – 14 pt, подразделов – 1,5 и 14 соответственно. Если подразделы имеют две строки и более, то МИ равен 1,2.
В работах следует использовать сокращения русских слов и словосочетаний по ГОСТ 7.12–93; для иностранных европейских языков – по ГОСТ 7.11–2004 (ИСО 832:1994).
Полное название темы на титульном листе и при первом её упоминании в тексте должно быть одинаковым с её наименованием в задании на выполнение работы, приказе на утверждение темы и иных документах.
В текстах не допускается применение математических операторов (
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=), а также знаков №, % без цифр. Употребление последнего знака – частая ошибка. Поэтому вместо текста: «% выбраковки птицы вырос», следует писать «Процент выбраковки птицы вырос».
Автоперенос обязателен: ширина зоны переноса (устанавливается вручную, там, где это можно) равна 0,1 см.
а2.2 Нумерация страниц
Страницы научных работ нумеруются арабскими цифрами с соблюдением сквозной нумерации по всему тексту, включая приложения.
Титульный лист, задание (для ВКР), реферат, содержание включаются в общую нумерацию, но номера на этих страницах не ставятся. Советуем для упрощения работы эти реквизиты вначале оформлять отдельным файлом. Потом включать их в общий массив текста. На всех других страницах, начиная с введения (стр. 5), номер проставляется в центре нижней части листа арабскими цифрами без точек, дефисов, тире и иных знаков.

Поскольку отзывы (форма типовая) научного руководителя и рецензента подшиваются в ВКР после брошюрования, то они, как мы отметили выше, не включаются в общую нумерацию. Отзывы на курсовую работу тоже составляются на специальном типовом бланке, заполненном от руки или в компьютерном исполнении. Они вшиваются (вклеиваются) сразу после титульного листа курсовой работы.
2.3 Иллюстрации

Иллюстрации (схемы, графики, диаграммы, компьютерные распечатки, фотографии и т.д.), расположенные на отдельных страницах работы, включаются в общую нумерацию. Все они обозначаются словом «Рисунок» и нумеруются последовательно арабскими цифрами сквозной нумерацией. Например, «Рисунок 5 – Доля розничного товарооборота». Если в работе лишь одна иллюстрация, то она обозначается «Рисунок 1 – Доля оптового рынка».

Иллюстрации следует размещать по тексту работы после первой ссылки на них с тем расчётом, чтобы они располагались, как правило, на одной странице текста. Иллюстрации не переносятся (не разрываются). Иллюстрации на листах формата А3 размещаются в приложениях.

Фотографии размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы А 4 белой бумаги.

ГОСТ 7.32–2001, применяемый при оформлении научных работ (п. 6.5.1), разрешает цветные иллюстрации. Особенно это касается цветных иллюстраций в многосекторных и многолинейных диаграммах.
Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы. Если иллюстрация требует поворота, то она размещается в приложении.
Иллюстрации должны иметь название. При необходимости иллюстрации снабжают поясняющими данными (подрисуночный текст).

Номер и наименование иллюстрации помещают под ней посредине без абзацного отступа строчными буквами (первая – прописная), без точки в конце последнего слова. Перенос текста в названии иллюстрации не допускается. После слов «Рисунок» ставится пробел, потом номер арабскими цифрами, затем тире, а далее даётся её (иллюстрации) название.
Если текст названия рисунка занимает две или более строк, то этот текст пишется через 1 (один) междустрочный интервал.

Например:

Рисунок 1 – Масштабы производства в Российской
Федерации говядины на душу населения, тыс. тонн

Расстояние между рисунком и предыдущим текстом, после названия рисунка и текстом должно составлять 1,5 интервала. В тексте иллюстраций допускается шрифт меньше и больше основного (кегль 14 pt), а также выделение текста, курсивы, иная, кроме Times New Roman, гарнитура и т.д.

Надо следить, чтобы по возможности левая и правая сторона названия рисунка были не больше абзацного отступа, что делает указанное название более эстетичным для восприятия.

Пример оформления рисунка.




Рисунок 1 – Структура национального дохода
2.4 Таблицы

Таблицы нумеруются последовательно арабскими цифрами сквозной нумерацией (кроме таблиц приложений). Над левым верхним углом таблицы без абзацного отступа, начиная с поля текста таблицы, помещают надпись «Таблица» с указанием её номера, после которого ставится тире, а далее пишется заголовок таблицы, например: «Таблица 2 – Основные показатели баланса фирмы» без точки в конце. Заголовок и слово «Таблица» начинают с прописной буквы. В тексте названия таблицы перенос не допустим. Когда в таблице одна размерность (рубли, доллары, тонны и т.д.), то в конце названия после запятой ставится эта размерность (мы её выделили в названии для наглядности полужирным шрифтом).
Перед названием таблицы междустрочный интервал не 1,5, а 1
Таблица 3 – Динамика показателей увеличения населения Российской Федерации, процент
После названия таблицы междустрочный интервал не 1,5, а 1
Далее идёт сама таблица.
Если в работе лишь одна таблица, то она должна обозначаться «Таблица 1 – Количество автомобилей в мире, тыс. ед.».
При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица 4» указывают один раз над первой частью таблицы; над второй частью слева без абзацного отступа пишут: «Продолжение таблицы 4». Графы для заголовков, подзаголовков и колонок на следующей странице не повторяются, вместо них последовательно приводятся цифры 1, 2, 3 и т.д.

В таблице 4 нами дан пример оформления таблицы с переносом на следующую страницу.
Таблица 4 – Структура ассортимента кожаной обуви

	Вид обуви
	Число
пар
	Средняя цена, руб.
	Структура ассортимента,

Процент

	
	
	
	в натуральном выражении
	в стоимостном выражении

	1
	2
	3
	4
	5

	Туфли 
	120
	700
	50,00
	27,63

	Ботинки
	40
	1 500
	16,67
	19,74


следующая страница

Продолжение таблицы 4
После слов Продолжение таблицы 4 междустрочный пробел не 1,5, а 1
	1
	2
	3
	4
	5

	Сапоги
	80
	2 000
	33,33
	52,63

	Итого:
	240
	–
	100,00
	100,00


Таблицы с небольшим количеством строк желательно не переносить. Такие таблицы целесообразно размещать на следующей странице. Для этого соответствующий абзац (абзацы) текста таблицы, требующей переноса, перемещаются перед этой таблицей и сама таблица автоматически «переезжает» на требуемое место. Этот метод должен быть доминирующим, ибо целостная таблица легче анализируется.
Заголовки (название) таблиц должны отражать её содержание, быть точными, краткими. Перенос текста названия таблицы не разрешён.
Заголовки граф и строк таблицы надо начинать с прописных букв, а подзаголовки со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные.

Делить головку таблицы по диагонали нельзя. Графу «№ п.п.» в таблицу включать не следует. Можно применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте, но не ниже 12. 
Если таблица большая и требует для её чтения поворота по часовой стрелке, то она переносится в приложение. Туда выносится также таблица, выходящая за пределы одной полной страницы, если её не делили на две части (то есть не переносили с одной страницы на другую).
В тех случаях, когда повторяющийся в графе таблицы текст состоит из двух или более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Не допускается ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, знаков, математических и химических символов.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. Допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Цифры в строках таблиц размещаются друг под другом так, чтобы десятки размещались под десятками, сотни под сотнями и т.д. В цифрах каждого показателя десятки отделяются от сотен, сотни от тысяч и т.д. пробелом:
Таблица 5– Количество банков в Российской Федерации, ед.
	Показатель
	Год

	
	2007
	2008
	2018

	Число банков
	1 700
	1 340
	484

	Число НКО
	40
	45
	44

	Число касс взаимопомощи 
	133 275
	206 290
	1 120 285


Если в цифрах применяют дробные величины (через запятую), то при отсутствии их в отдельных показателях ставится соответствующее количество нулей (таблица 6, данные условные).
Таблица 6 – Потребление дохода в Соединённых Штатах Америки и Российской Федерации, процент
	Показатель
	Год

	
	2001
	2005
	2015

	Доля потребления дохода в США
	13,170
	12,000
	13,600

	Доля потребления дохода в РФ


	0,135
	0,110
	1,153


Обращаем внимание студентов на равное количество знаков после запятой, которое совпадает после добавления нулей (мы это выделили).

2.5 Формулы

Формулы в работе нумеруются арабскими цифрами в круглых скобках в крайне правом положении на строке в пределах всей работы: «(1)  (2)  (3)  (4)    (10)». Сама формула записывается с абзацного отступа.
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой и красной строки. Первую строку объяснения начинают со слов «где» без двоеточия и без красной строки.

Например:

Формула для расчёта простых процентов:

FV = PV x (1 + t x [image: image3.png]100



 ),                                                                       (7)

где    FV – будущая стоимость;

         PV – текущая стоимость;

        t – количество лет;
 r – процентная ставка (ссудный, банковский процент и т.д.).
Формулы следует выделять из основного текста работы: выше и ниже каждой формулы должен ставиться пробел, равный одной свободной строке.

Стандартом разрешено использовать компьютерные возможности акцентирования внимания читателей на определённых формулах, применяя шрифты разной гарнитуры, кегли разной величины, как это сделано в нашем примере (стр. 26).
Попутно отметим, что единицы измерения млн, млрд, трлн и т.д. и в таблицах, и в рисунках, и в тексте работы пишутся без точек в конце слова, хотя Microsoft Word показывает это как ошибку. На самом же деле в русском языке – эти слова называются «условные сокращения» (также как и кг, мм, см и прочие). Руб., тыс. руб., как обычные сокращения, пишутся с точкой.
2.6 Примечания

Примечания к тексту и таблицам содержат только справочные и пояснительные данные.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или таблицы, непосредственно к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире, а само примечание печатается с абзацной строки с прописной буквы под линией, обозначающей окончание таблицы без точки в конце.
По ГОСТ одно примечание никогда не нумеруется. Предусматривается, что несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами с абзацным отступом без проставления точки после номера; точка проставляется в конце наименования примечания.
Ниже представлен пример таблицы с одним примечанием (данные условные).

Таблица 7 – Доля национального дохода в зарплате в США и других государств, процент
	Показатель
	Год

	
	2000
	2001
	2005
	2019

	Доля национального дохода в зарплате США
	5,163
	5,170
	6,000
	7,325

	Доля национального дохода в зарплате КНР
	1,100
	1,135
	1,110
	2,153

	Доля национального дохода в зарплате КНДР
	0,145
	0,163
	0,300
	0,503

	Доля национального дохода в зарплате Мали
	0,100
	0,135
	0,110
	0,153


Примечание – Без учёта потерь от инфляции.
Пример таблицы с двумя и более примечаниями (данные условные):

Таблица 8 – Число погибших на дорогах, человек

	Показатель
	Год

	
	2000
	2010
	2019

	Число погибших на дорогах в США
	123 460
	126 784
	145 682

	Число погибших на дорогах в РФ
	223 456
	243 561
	256 764


Примечания
1 С учётом лиц, временно проживающих в стране.
2 Без учёта водителей, погибших на дорогах.
3 Данные откорректированы с учётом последней статистики.
2.7 Приложения

Приложения оформляют как продолжение научной работы и помещают их в самом её конце. По форме они могут представлять текст, таблицы, иллюстрации (графики, схемы, диаграммы, чертежи и т.п.).
В приложениях можно поместить: а) акт внедрения научного исследования; б) промежуточные расчёты, иллюстрации вспомогательного характера и таблицы вспомогательных цифровых данных; в) инструкции, методики, разработанные в процессе выполнения научной работы и т.д.

В научной работе на все приложения должны быть даны текстовые ссылки. Например: «Товарная масса постоянно растёт; её динамика показана нами в приложении С» или «Рост экономики сопровождался ростом числа несостоятельных предприятий (приложение Д)». Приложения располагают в порядке очерёдности ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху посредине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают без абзаца симметрично относительно текста (посредине страницы) с прописной буквы отдельной строкой. Чтобы сделать текст симметричным, откройте в Word вкладку «Абзац» [image: image4.png]


 и нажмите кнопку выравнивания по центру для выделенного текста заголовка.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита (кегль 16), начиная с А (исключение букв Ё, Й, З, О, Ч, Ъ, Ы, Ь). Допустимо обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. При полном использовании букв русского и латинского алфавитов приложения обозначаются арабскими цифрами.

Если в тексте одно приложение, его обозначают: «ПРИЛОЖЕНИЕ А».

Если в приложении к научной работе лишь одна таблица (рисунок), то пишут заголовок приложения, а также ниже название таблицы (наименование рисунка). Эти заголовки могут совпадать с заголовком приложения. При этом в нумерацию таблицы или иллюстрации (рисунка и т.д.) вносится обозначение этого приложения (А  Б  и т.д.). Например: «Рисунок Б.1 – Название …», «Таблица М.1 – Название …».
Расстояние между словами «ПРИЛОЖЕНИЕ» с его обозначением и заголовком приложения, а также между заголовком приложения и его текстом составляет 1,5 междустрочных интервала.

Текст каждого приложения при необходимости может быть разделён на разделы, подразделы, нумеруемые арабскими цифрами в пределах каждого приложения. Например: «А.1.2» (второй подраздел первого раздела приложения А).

Рисунки, таблицы и формулы, помещаемые в таких приложениях, нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого приложения.

Перед номером ставится обозначение этого приложения, например: «Рисунок В.2.1 – Название …» (первый рисунок второго раздела приложения В); «Таблица Д.3.2 – Название …» (третья таблица второго подраздела приложения Д).
В содержании (оглавлении) работы перечень всех приложений с указанием страниц не даётся. Указывается одно слово «ПРИЛОЖЕНИЯ».
Иллюстрации и таблицы, выносимые в приложения, оформляются следующим образом (см. ниже).
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Система рисков коммерческих банков 
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Рисунок А.1 – Виды валютных рисков
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Анализ просроченной задолженности в целом по России

Таблица Б.1 – Динамика и структура просроченной задолженности по ссудам, депозитам и прочим размещённым средствам, млрд рублей [19]

	Показатель
	Год


	
	2015
	2016
	2017
	2018

	Просроченная задолженность по кредитам, депозитам и прочим размещённым средствам, млрд руб.
	231,8
	276,2
	330,9
	105,6

	в том числе:
— по 20 крупнейшим по величине активов банкам, млрд руб.


	147,7
	174,4
	203,7
	83,2


В ряде случаев возникает необходимость построения таблиц и иллюстраций, как говорится, «на разворот». В этих случаях они должны быть перенесены в разряд приложений. В Word надо установить Макет, Ориентация, Альбомная. Далее Параметры страницы – установить поля. Использовать «поперечные» таблицы и рисунки в рамках основного текста и в ВКР, и в курсовых работах недопустимо.

В указанных случаях поля располагаются следующим образом. Верх – 30 мм, 20 мм слева, справа, 10 мм снизу. Номера страниц – внизу.
                                                                  30                                    Размер полей

	20
	Таблица А.1 – Название
29
	20

Номер страницы
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2.8 Ссылки

В тексте ссылки на использованные в рефератах, курсовых работах и ВКР источники следует приводить в квадратных скобках: [1] или [24, с. 35]. Нумерация ссылок ведётся арабскими цифрами в порядке приведения в тексте независимо от деления научной работы на разделы. По решению конкретной кафедры допускаются подстрочные ссылки. Порядок их регламентирует ГОСТ Р 7.05–2008. Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом документа используют знак сноски, который приводят в виде «сквозных» цифр (порядковых номеров 1   2   3  и т.д.), вынесенных из текста документа вниз полосы. При этом ссылка печатается с абзацным отступом, равным принятому в данной работе (1,25 см).
Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации, например: «Объём государственных вложений показан на рисунке 3».

Ссылки на формулы указывают в тексте научных работ порядковым номером в скобках, например: «Расчёт показателя широты ассортимента осуществляется по формуле (1)».

На все таблицы и рисунки, а также приложения следует предусматривать ссылки в тексте, при этом слова «таблица», «рисунок» и «приложение» в тексте пишут полностью, с указанием их номера, например: «…в таблице 2 даны …», «…на рисунке 3 показаны …», «…в приложении Л приведены …». 
В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации в круглых скобках следует указывать сокращённо слово «см.» – «смотри». Например: (см. таблицу 14).

Примеры ссылок:

· на литературные источники

«Существует множество определений термина «товароведение». В работе [16] проф. Дроздовский В. Л. перечисляет все определения, которые были даны учёными за период развития товароведения как науки и учебной дисциплины».

«Определение кредита дано в работе Степанова А. И. [24, с. 10]».
· на формулы

«Расчёт коэффициента рациональности проведён по формуле (4)».
· на иллюстрации

«Рисунок 1, показывающий рост числа краж, составлен по [3; 12].
· на таблицы

«Таблица 17, составленная по [3] демонстрирует, что наибольшую долю в структуре торгового ассортимента фирмы «Альфа-Гранд» занимает парфюмерия – 65 процентов».
· на приложения

«В приложении Б дана типовая форма внешнеторгового контракта купли-продажи оборудования».
2.9 Список использованных источников

Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии РФ разрешает использовать стандарт «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления» (ГОСТ Р 7.0.5–2008) для построения списка использованных источников рефератов, курсовых, выпускных квалификационных работ, диссертаций и т.д., что упрощает, как мы уже отметили выше, построение таких списков. Вместе с тем профессорско-преподавательский состав при выполнении и передаче в РИЦ ХГУЭП учебных и учебно-методических пособий, брошюр и иных типографских работ может по решению УМС ХГУЭП использовать стандарт «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» (ГОСТ 7.1–2003), предусматривающий полное библиографическое описание документа.
Список использованных источников должен содержать перечень и опубликованных, и неопубликованных источников на любых носителях (включая электронные ресурсы локального и удалённого доступа). Источники располагают под сплошными номерами (1  2  3 и т.д.), после которых (то есть перед описанием источника) ставят пробел. Точка после порядкового номера не ставится. Пример перечня приведён в приложении Л.
Например:
1 Конституция Российской Федерации. М. : Истоки, 2018. 54 с.
2 Гражданский кодекс Российской Федерации. М. : Гелидиверс, 2017. 615 с.

……………………………………………………………………….…
15 Горкевич Ю. В. О результатах проверочных мероприятий в таможенной сфере // Экономика и предпринимательство. 2017. № 12. Ч. 3. С. 1139–1141.
Отметим, что двоеточие при построении списков источников отбивается пробелами с обеих сторон. М. : Истоки, 2018; Рязань : Интел, 2017; Олин К. И. Экономика : учебник. Хабаровск : Арс, 2019. 89 с.
В электронных ресурсах двоеточие выставляется один раз без пробела. Банк России: [сайт]. URL: www.cbr.ru (дата обращения: 09.06.2019).
По ГОСТ Р 7.05–2008 совокупность библиографических сведений в ссылке должна обеспечить поиск объекта ссылки, при этом факультативные элементы ссылки исключаются. В частности (п. 4.9.1, 4.9.2, 4.9.3, 4.9.4 вышеуказанного российского стандарта), предписанный знак точку и тире, разделяющий области библиографического описания, заменяют точкой. Не используются квадратные скобки для сведений, заимствованных не из предписанного источника информации. Сокращение отдельных слов и словосочетаний применяют для всех элементов библиографической записи, за исключением основного заглавия документа. В области физической характеристики показывается только общий объём документа.
Особенностью отражения электронных ресурсов удалённого доступа в списке использованных источников является наличие примечания о режиме доступа, в котором вместо слов «Режим доступа» используется для обозначения электронного адреса аббревиатура «URL» (Uniform Resource Locator – унифицированный указатель ресурса).

Информацию о протоколе доступа к сетевому ресурсу (ftp, http и т.п.) и его е-адрес приводят в формате унифицированного указателя ресурса.

После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о дате обращения к электронному сетевому ресурсу. То есть после слов «дата обращения:» указывают число, месяц и год (например, дата обращения: 19.05.2019). Дата обращения показывает день, месяц и год, когда студент, пишущий реферат, курсовую работу, отчёт по практике, ВКР или НКР открыл для работы в Интернете данный ресурс.
При оформлении списка использованных источников рекомендуем применять алфавитно-систематический, то есть комбинированный принцип его формирования и оформления.

При алфавитном принципе расположения в списке источники группируются в порядке русского алфавита по фамилиям авторов и заглавиям книг. Произведения авторов, носящих одинаковую фамилию, располагаются в алфавитном порядке по инициалам. Работы одного и того же автора, если надо указать их несколько, располагаются в алфавитном порядке по годам издания (хронологическая организация).

При систематическом принципе источники группируются по отдельным затрагиваемым в тексте проблемам. Сначала перечисляются источники общего характера, а затем более частные.

При формировании комбинированного списка использованных источников в процессе написания научных работ следует выделить четыре условных раздела. Условных – ибо они в тексте списка источников в явном виде (например, названиями или пробелами от других разделов и т.д.) не выделяются.

Описание источников необходимо делать следующим образом:
1. Официальные документы:

· международные акты, ратифицированные Россией, причём сначала обучающиеся описывают документы ООН;

· Конституция Российской Федерации;

· кодексы (Гражданский, Жилищный, Бюджетный и другие кодексы РФ);

· документы, исходящие от органов представительной, исполнительной и судебной власти:

· федеральные законы;

· указы Президента России;

· постановления Правительства России;

· приказы, письма и другие указания отдельных федеральных министерств и ведомств;

· законы субъектов Российской Федерации;

· распоряжения губернаторов краёв (областей);

· распоряжения (приказы) республиканских, краевых, областных правительств;

· судебная практика (т.е. постановления Верховного и иных судов России);

· законодательные акты, утратившие силу.

· ГОСТы;

· патенты и пр.

В рамках каждого перечисления применяется алфавитный принцип. К примеру, сначала пишется Жилищный кодекс РФ, а затем – Земельный кодекс РФ.

2. Далее в алфавитном порядке по первым буквам фамилий авторов или названий источников (если нет авторов) даётся перечень отечественной литературы по теме исследования (без подразделения по типам и видам публикаций – статистические сборники, ежегодники и прочие материалы статистических органов федерального и местного уровня, книги, статьи, сообщения, тезисы докладов, нормативные документы, развёрнутые интернет-источники – описания с названием книг, статей и др. материалов, взятых из сетевых источников – и др.).
3. Источники зарубежной литературы на иностранном (как правило, английском) языке в алфавитном порядке.

4. Интернет -источники без описания названий журналов, статей, указаний фамилий авторов: в тех случаях, когда описание может занять очень много места. В этих случаях указывают лишь URL. Дата обращения указывается обязательно.
2.10 Перечень основных приложений
В завершение раздела 2 настоящего учебно-методического пособия «Требования к оформлению научных работ» приведём ссылки на приложения, в которых даны основные документы, необходимые для использования в процессе работы над научными работами:

1. Приложение А – Форма заявки на выполнение ВКР.

2. Приложение Б – Форма заявления на закрепление темы ВКР.

3. Приложение В – Форма задания на ВКР.

4. Приложение Г – Пример оформления титульного листа курсовой работы.

5. Приложение Д – Форма титульного листа на ВКР бакалавранта и специалиста.

6. Приложение Е – Форма титульного листа на ВКР магистранта.

7. Приложение Ж – Форма титульного листа отчёта по практике.
8. Приложение И – Пример оформления содержания курсовой работы и ВКР.
9. Приложение К – Пример оформления реферата ВКР.

10. Приложение Л – Требования к оформлению списка использованных источников.

11. Приложение М – Пример оформления приложения в виде таблицы без расчленения приложения на подразделы.

12. Приложение Н – Пример оформления приложения в виде рисунка без расчленения на разделы.

13. Приложение П – Пример оформления приложения в виде рисунка и таблицы без выполнения операции расчленения на подразделы и переносом приложения на следующую страницу.

14. Приложение Р – Форма отзыва руководителя на ВКР бакалавранта и специалиста.

15. Приложение С – Форма отзыва руководителя на выпускную квалификационную работу магистранта.

16. Приложение Т – Форма справки о научной и практической значимости выпускной квалификационной работы бакалавранта и специалиста.

17. Приложение У – Форма направления выпускной квалификационной работы специалиста и магистранта на рецензию.
18. Приложение Ф – Форма отзыва рецензента на ВКР специалиста.

19. Приложение Х – Форма рецензии на ВКР магистранта.

20. Приложение Ц – Перечень основных требований к оформлению научных работ (технологическая карта).

Приложение Ц имеет вид краткой подсказки, применяемой при оформлении курсовых, выпускных квалификационных и научно-квалификационных работ (диссертаций). Поэтому она не может учесть всех нюансов оформления указанных работ, но может быть очень полезной при усвоении материала, изложенного в разделе 2 данного учебно-методического пособия.
3 Порядок защиты выпускной квалификационной работы

3.1 Состав и процедура работы государственной экзаменационной комиссии

В данном разделе учебно-методического пособия рассматривается лишь работа государственных экзаменационных комиссий (ГЭК) по итоговой аттестации выпускников, в том числе по защите выпускных квалификационных работ. Защита рефератов, курсовых работ, отчётов по практике, как более простых форм научных работ, регламентируется иными методическими материалами соответствующих структурных подразделений университета и в данном учебно-методическом пособии, как и защита НКР (кандидатских диссертаций), не рассматривается.

Целью итоговой государственной аттестации, проводимой государственными экзаменационными комиссиями, является определение соответствия результатов освоения обучающимися основных образовательных программ соответствующим требованиям федерального государственного образовательного стандарта.
К итоговым аттестационным испытаниям, входящим в состав итоговой государственной аттестации, допускаются обучающиеся, не имеющие академической задолженности и в полном объёме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план по соответствующей образовательной программе высшего образования.
При условии успешного прохождения всех установленных видов итоговых аттестационных испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию, выпускнику вуза присваивается соответствующая квалификация и выдаётся диплом государственного образца об образовании.

Для проведения итоговой государственной аттестации в университете формируются государственные экзаменационные комиссии, которые действуют в течение одного календарного года.

Государственную экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комиссий по профилям, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Председатель ГЭК может возглавлять одну из экзаменационных комиссий и принимать участие в работе любой из них на правах её члена.

Состав экзаменационных комиссий утверждается приказом ректора ХГУЭП.

Экзаменационные комиссии формируются из научно-педагогических работников и представителей АУП университета, а также лиц, приглашаемых из числа сторонних организаций – потребителей кадров данного профиля, ведущих преподавателей и научных работников других высших учебных заведений.

В среднем каждая защита длится 30 минут. Члены государственной экзаменационной комиссии оценивают защиту, заполняют рабочие протоколы; секретарь оформляет протокол заседания ГЭК.

По окончании защит, запланированных на дату текущего заседания ГЭК, происходит закрытое совещание, на котором решаются следующие вопросы:

· определяется уровень компетентности выпускника;
· на основании оглашения рабочих протоколов определяются окончательные оценки ВКР. В спорных случаях проводится открытое голосование, а оценка определяется простым большинством голосов. При равенстве голосов решающим является голос председателя ГЭК;
· на основании оценок выпускной работы и сведений деканата о студентах, претендующих на диплом с отличием (все оценки «отлично» и «хорошо», из них 75 процентов оценок «отлично», государственные экзамены оценены на «отлично»), принимается решение о выдаче дипломов с отличием;

· принимается решение о присвоении студентам, получившим положительные оценки («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»), квалификации в соответствии с ФГОС ВО по соответствующему направлению подготовки (специальности);

· принимается решение о внедрении отдельных работ в учебный процесс. При этом ВКР должны отвечать следующим требованиям: наиболее детальная проработка теоретических вопросов и основательное подтверждение их практическим материалом, простое для восприятия изложение материала;

· принимается решение о публикации отдельных ВКР и (или) их направления на конкурсы различного уровня. При этом ВКР должна иметь оригинальные научные идеи и варианты практических решений;

· при наличии в отзывах рецензентов пункта о возможности внедрения результатов ВКР в практическую деятельность предприятий, на базе которых осуществлялись эти работы, принимается решение о внедрении ВКР в практику;

· в исключительных случаях на основании информации деканата принимается решение о переносе защиты ВКР студентов, не явившихся на защиту;

· секретарь завершает оформление протокола заседания ГЭК, зачётных книжек, справок деканата и ведомостей;

· члены ГЭК подписывают необходимые документы.

Заключительная часть заседания ГЭК является открытой. Председатель сообщает присутствующим решение Государственной экзаменационной комиссии, отвечает на возможные вопросы студентов, включая вопросы, связанные с апелляцией.

3.2 Подготовка доклада и демонстрационных материалов
к защите ВРК
На защиту ВКР студент готовит доклад и демонстрационный материал, одобренный научным руководителем. Доклад должен быть чётким, продолжительностью 10–15 минут. В докладе отражаются актуальность, цели и задачи работы, основные понятия, изложенные в теоретической части. Далее необходимо отметить основные результаты аналитической части работы и краткие выводы по данному разделу.

В заключительной части доклада обязательно приводятся конкретные предложения и мероприятия, разработанные непосредственно обучающимися для устранения недостатков, выявленных при анализе, и предполагаемый экономический эффект. Студент может пользоваться заранее подготовленным текстом доклада, но предпочтительным является свободное выступление.

Порядок применения демонстрационных материалов устанавливается выпускающей кафедрой. Мы выше уже отмечали необходимость применения цветных иллюстраций (ГОСТ 7.32–2001, п. 6.5.1), особенно в части иллюстраций многосекторных и многолинейных диаграмм. Их целесообразно применять и в иллюстрационном материале, предлагаемом членам ГЭК на защите. Применима и (или) компьютерная презентация.
3.3 Процедура защиты
Защита ВКР происходит на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии по установленному расписанию в следующей последовательности:

1. Секретарь комиссии объявляет фамилию, имя, отчество студента, зачитывает тему ВКР, фамилию, имя и отчество научного руководителя, раскрывает информацию о наличии отзывов, справок о внедрении результатов ВКР в производство и иных документов.

2. Заслушивается доклад автора работы.
3. Члены государственной аттестационной комиссии, рецензенты, присутствующие на процедуре граждане задают вопросы докладчику.

3. Студент отвечает на вопросы.

4. Выступление научного руководителя (в отсутствие руководителя зачитывается отзыв).

5. Выступление рецензента (в отсутствие рецензента секретарь комиссии зачитывает рецензию).

6. Заключительное слово, ответы студента на замечания научного руководителя или рецензента.

Общая продолжительность защиты не должна превышать 30 минут, в том числе не более 10–15 минут даётся автору ВКР для доклада.

7. Подведение итогов защиты выпускной квалификационной работы на закрытом заседании ГЭК.

8. Оглашение оценок.

.3.4 Критерии оценки

При оценке выпускной квалификационной работы научные руководители, рецензенты, члены экзаменационной комиссии должны учитывать:

· актуальность темы;
· обоснованность результатов и выводов;
· новизну полученных данных;
· личный вклад студента;
· возможности практического использования полученных данных.
Особенности результатов и выводов определяются членами государственной экзаменационной комиссии с позиций:

· соответствия известным научным положениям и фактам;

· логичности в изложении и обсуждении собственных данных;

· постановки и проведения в необходимых случаях эксперимента, опытов;

· использования экономико-математических моделей и методов, компьютерной и иной техники.

При этом обязательно должно учитываться:

· качество устного доклада на защите и полнота ответов на вопросы членов ГЭК;

· соответствие содержания и оформления работы установленным требованиям;

· качество выполнения и оформление демонстрационного материала к докладу.

Новизна полученных студентом данных определяется по следующим критериям:

· установление нового научного факта или подтверждение известного факта для новых условий;

· получение сведений, приводящихся к формулировке проверяемых гипотез, которые требует дальнейшей проверки;

· адаптации известных в теории и практике методик для решения новых задач.

Личный вклад студента определяется степенью самостоятельности в выборе темы, постановке задач, планирования и организации исследования, обработки и осмысления полученных результатов, написания и оформления работы.

Возможность практического использования данных, полученных в работе, определяется:

· НИР, выполняемой на выпускающей кафедре, на факультете, в ХГУЭП по данной тематике;

· возможностью использования в качестве совершенствования учебного процесса по данному направлению исследования ВКР;

· публикациями в печати;
· использованием материалов ВКР для написания вступительного реферата в аспирантуру.

Выпускная квалификационная работа оценивается по четырёх бальной шкале: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». При этом учитывается не только личное впечатление членов ГЭК о качестве защиты, но и мнение научного руководителя, изложенные в его Отзыве и Справке о научной и практической значимости, а также Отзыве рецензента сторонней организации.

Выпускная квалификационная работа, которую оценили на «неудовлетворительно» и научный руководитель, и сторонний рецензент, к защите не допускается.

Студенту, не защитившему ВКР в установленный срок по уважительной причине, подтверждённой документально, может быть предоставлена возможность защиты в сроки, установленные ГЭК. Для этого студент должен сдать в деканат заявление с приложенными к нему документами, подтверждающими уважительные причины, и подписанное председателем ГЭК о переносе защиты на более поздний срок.
ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ А

Заявка на выполнение выпускной

квалификационный работы

БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ

Завкафедрой ____________________________

                                                                 (наименование)

Хабаровского государственного университета
экономики и права _______________________

                                                     Ф.И.О.

ЗАЯВКА

на выполнение выпускной квалификационной работы

Организация ____________________________________________________

                                                                                              (предприятие, организация, предприниматель) 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

рекомендует студенту ____________________________________________

                                                                                                    (Ф.И.О., факультет, группа) ________________________________________________________________

магистранту, аспиранту  ___________________________________________

                                                                                                   (Ф.И.О., факультет, кафедра)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

провести научное исследование с защитой выпускной квалификационной работы на тему ___________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

в связи, поскольку, так как _________________________________________
                                                         (обоснование актуальности темы) ________________________________________________________________
________________________________________________________________

Настоящим гарантируем__________________________________________
(организацию практики, методическую помощь, доступ к практическим материалам открытого характера и т.д.) ________________________________________________________________

Руководитель __________________    /_________________________/

                                                                 подпись                                                                        Ф.И.О.

«____» ______________ 201 __ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Форма заявления на закрепление темы ВКР

Завкафедрой

__________________________________

                                                                   (наименование)

__________________________________
(                                                                                                               Ф.И.О.)

студента группы ___________________
____________________ формы обучения

                                                   (очной, очно-заочной, заочной)

___________________________________

                                                                                                   (Ф.И.О. полностью)

___________________________________
Заявление

Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы

________________________________________________________________
полное название темы
,________________________________________________________________

Место производственной (преддипломной) практики: _____________
________________________________________________________________
                                                                     полное наименование организации
С программой государственной итоговой аттестации ознакомлен(-а).
Контактный телефон: дом.:_____________ раб.:_________________ сот.:_________________ Е-mail (обязательно!): ___________________________
«____» _______ 20 ___ г. ________________  /_________________/

                                                         подпись студента…… …                            Ф.И.О.

Тема согласована: ______________________ /_______________________ /

                                                   подпись научного руководителя ВКР……                                           Ф.И.О.

«____» _____________ 20 __ г.

Тема согласована*: ________________________ /____________________ /

                                                                      подпись руководителя образовательной                                        Ф.И.О.

                                                                                      программы магистратуры

        «____» _____________ 20 __ г.

Тема согласована: _________________________ /____________________ /

                                                                   подпись заведующего кафедрой                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20 __ г.

* − для образовательных программ магистратуры

 ПРИЛОЖЕНИЕ В

Форма задания на ВКР

  УТВЕРЖДАЮ:

Завкафедрой ____________________
_________________________________
(наименование)

_____________ /___________________/

          подпись                                       Ф.И.О.

                                                                             «____» ___________20___  г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«ХАБАРОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
ЭКОНОМИКИ И ПРАВА»

Задание по подготовке ВКР студ. факультета ________________________________________________ группы ____________ ФИО ________________________________________
Тема работы ________________________________________________________

____________________________________________________________________
утверждена приказом по ХГУЭП № _________ от «_____» __________20____г.
Источники и исходные данные к работе __________________________________
____________________________________________________________________

В теоретическом разделе до «____»_________20____г.  раскрыть ________________________________________________________________________________________________________________________________________
В аналитическом разделе до «____»_________20____г. выявить ________________________________________________________________________________________________________________________________________
В рекомендательном разделе до «____»_________20____г.  сформулировать ________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень графического материала: таблиц ____ рисунков ____ приложений ___
Сроки сдачи студентом законченной работы «____»_________20____г.  

Дата выдачи задания  «_____» _____________ 20____ г.

Научный руководитель работы _______________      /_____________________ /

                                                                                                                                     подпись                                                                               Ф.И.О.

Задание принято к исполнению     «____»   _____________     20___ г.

Студент  __________ ________________________     /_________________/

                                                                                             подпись                                                              Ф.И.О.  

ПРИЛОЖЕНИЕ Г

Пример оформления титульного листа курсовой работы

Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«Хабаровский государственный университет экономики и права»

__________факультет (указать)
Кафедра __________(указать)
КУРСОВАЯ  РАБОТА

по дисциплине «(указать наименование дисциплины)»

на тему «(указать выбранную тему)» 
Студент группы  ____________    ______     ____________     Г. С. Сероклин 

                                 номер группы                          дата                                 подпись

Научный руководитель  ____________  ________________    С. Н. Петрович 

                                                                                    уч. степень,                                 уч. звание 

Дата регистрации «____»_______ 20____г. № __

Решение руководителя _____________________

                                                                         (к защите, на доработку)

Подпись ___________ «___» _________ 20 ___г.

Дата регистрации после доработки:

«____»__________ 20_ __г.   № ___

Решение руководителя

после доработки _________________________
                                                                         (к защите, на доработку)

Оценка научного руководителя ______________
                                                                                        (удовлетворительно и т.д.)

Подпись ____________ «____» ________ 20 __г.

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Д

Пример оформления титульного листа ВКР бакалавранта и специалиста
Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«Хабаровский государственный университет экономики и права»
_____________факультет (указать)

Кафедра _______(указать)
	
	«ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»

Завкафедрой ___________________ 

                                                            (наименование) 

_____________________________________
______________/_________________/

            подпись                                             Ф.И.О.
«____» ___________ 20 ___г.


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

по направлению __________________, профиль_______________
по теме «(указать выбранную тему)»

Студент группы  __________    __________     _____________  Г. А. Гирин 

                                 номер группы                      дата                                               подпись

Научный руководитель ______  ________  ______   _________   С. Н. Петрик 

                                                                     уч. степень,        уч. звание             дата                       подпись

Нормоконтролёр  _______  _________   _______    __________ Е. С. Галчук
                                   уч. степень,        уч. звание                   дата                            подпись

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Е

Пример оформления титульного листа магистранта
Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«Хабаровский государственный университет экономики и права»

_________ факультет (указать)
Кафедра ________ (указать)
\
                                                         «ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»
                                                      Руководитель магистерской программы

___________________ /_________________/

                                                                                    подпись                                              Ф.И.О.

                                                                                               «____»  ____________ 20____г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

по направлению __________________________

магистерская программа ________________________

 по теме ____________________________________
Студент группы    __________   __________   ___________/ И. О. Фамилия /
                                                     номер группы                         дата                   подпись

Руководитель _____________ _______ _____________       / И. О. Фамилия /
                                                            уч. степень, уч. звание       дата                 подпись

Нормоконтролёр ________________ _______ __________/ И. О. Фамилия /
                                                 уч. степень, уч. звание             дата                     подпись

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Ж

Пример оформления титульного листа отчёта по практике
Министерство науки и высшего образования

Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования
«Хабаровский государственный университет экономики и права»
_________ факультет (указать)
Кафедра ___________(указать)
ОТЧЁТ

по ___________ практике (указать)
Студент группы  ____________    ______     ______________     Г. С. Каргин 
                                 номер группы          дата                     подпись
Руководитель  ________________  ______________________     С. Н. Матус 
                                     уч. степень,                         уч. звание 
Дата регистрации «____»______ 20 ____г. № __

Решение руководителя _____________________

                                                                         (к защите, на доработку)

Подпись ___________ «___» _________ 20 ___г.

Дата регистрации после доработки:

«____»__________ 20_ __г.   № ___

Решение руководителя

после доработки _________________________
                                                                         (к защите, на доработку)

Оценка научного руководителя ______________
                                                                                                         зачтено
Подпись ____________ «____» ________ 20 __г.

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ И
Пример оформления содержания
курсовой работы и ВКР
СОДЕРЖАНИЕ
[без абзаца, шрифт 16 pt, прописными буквами, середина строки]
                           [новая строка, междустрочный интервал 2, шрифт 16 pt]
	ВВЕДЕНИЕ [абзац 1,25, шрифт 16 pt, прописными буквами] ….…..
[новая строка, междустрочный интервал 1, шрифт 14 pt]
	4

	1 Теоретические основы формирования депозитной

политики банка  [текст по ширине, абзац 1,25, шрифт 16 pt, строчными буквами кроме первой прописной, междустрочный 1, текст без переносов] ….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	10

	1.1 Сущность и роль депозитной политики коммерческого

банка [текст по ширине, абзац 1,25, шрифт 14 pt, строчными буквами кроме первой прописной, междустрочный интервал 1, текст без переносов] ………
	10

	1.2 Цели, задачи и факторы депозитной политики ……………..
	16

	1.3 Вклады населения: анализ зарубежного и российского

законодательства …...………..……………………………..………...….
[новая строка, междустрочный интервал 1, шрифт 14 pt]
	20

	2 Механизм привлечения вкладов коммерческими

банками России [абзац 1,25, шрифт 16 pt, строчными буквами кроме первой прописной, междустрочный интервал 1, текст без переносов] …..….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	27

	2.1 Экономическая характеристика Роскомбанка …..……..……
	33

	2.2 Анализ условий вкладов населения ………………..…..……
	48

	2.3 Анализ вкладов населения России по видам и срокам

привлечения ….……………………….…………………………...…..…
[новая строка, междустрочный интервал 1, шрифт 14 pt]
	61

	3 Совершенствование механизма привлечения средств

населения коммерческим банком .............................................
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	70

	3.1 Методика оценки депозитной политики банка ……………..
	70

	3.2 Формирование маркетинговой программы банка ………..…
	85

	[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ [абзац 1,25, шрифт 16 pt, прописными буквами] ….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	92

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	96

	ПРИЛОЖЕНИЯ ……………………..……………….…….…..
	99


ПРИЛОЖЕНИЕ К

Пример оформления реферата ВКР
РЕФЕРАТ
Выпускная квалификационная работа «Доверительные операции в банке» _____ с., ____ разд., ____ рис., ____ табл., ____ источн., ___ прил.

БАНКОВСКАЯ СФЕРА, ОПЕРАЦИИ БАНКОВ, ДОВЕРИТЕЛЬНЫЕ ОПЕРАЦИИ БАНКОВ, РИСКИ ДОВЕРИТЕЛЬНЫХ ОПЕРАЦИЙ.

Предмет исследования – доверительные операции, осуществляемые ПАО «Восточный экспресс банк».

Цель работы – разработка рекомендаций по увеличению числа доверительных операций кредитных организаций.

Задачи ВКР:

– теоретический анализ сущности доверительных операций банков;

–  выявление проблем проведения доверительных операций банков;

– разработка рекомендаций по расширению доверительных операций в ПАО «Восточный банк».

В процессе исследования было дано определение понятия доверительного управления, рассмотрены этапы его возникновения, дата нормативная и правовая база, показан зарубежный опыт, описаны основные виды доверительных операций, применяемых в ПАО «Восточный банк». Разработаны рекомендации по расширению указанных операций и меры по снижению рисков при их проведении.
Результат исследования – комплекс рекомендаций по совершенствованию доверительных операций в коммерческих организациях, в том числе и в период кризиса.

Рекомендации внедрения результатов ВКР – результаты исследования предложены для внедрения в учебный процесс кафедре финансов и кредита ХГУЭП при проведении практических занятий по курсу «Деньги, кредит, банки». Часть рекомендаций внедрена в практическую деятельность ПАО «Восточный банк».

Область применения – в учебном процессе ХГУЭП, в кредитных организациях Российской Федерации, в банке «Восточный».
Экономическая эффективность [при её отсутствии – значимость ВКР] заключается в том, что внедрение результатов исследования в практику может увеличить пассивы ПАО «Восточный банк» на 12 процентов, а его годовую прибыль на 1,5 процента.
ПРИЛОЖЕНИЕ Л  (большинство примеров условные)
Требования к оформлению списка использованных источников

Таблица Л.1 – Отдельные примеры библиографического описания

	Источник
	Пример библиографического описания

	1
	2

	Официальные

документы
	Конституция Российской Федерации. URL: https://base.garant.ru/10103000 (дата обращения: 12.04.2019).

	
	Гражданский кодекс Российской Федерации. М. : Волна, 2018. 615 с.

	
	О валютном регулировании и валютном контроле. URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_ LAW_45458  (дата обращения: 12.04.2019).

	
	О Центральном банке Российской Федерации (Банке России) : ФЗ от 10.07.2002 г. № 86-ФЗ. М. : Лига-Т, 2018. 36 с.

	Статистические

данные
	Бюллетень банковской статистики : стат. бюллетень / Центральный банк Российской Федерации. М., 2019. № 1 (359). С. 28–29.

	
	Российский статистический ежегодник. 2018 : стат. сборник. М. : Росстат, 2019. 244 с.

	
	Федеральная служба государственной статистики. Россия в цифрах 2018. URL: http://www.gks.ru/ bgd/regl/b18_11.htm (дата обращения: 12.04.2019).

	
	Торговля в России : статистический сборник. М. : Госкомстат России, 2018. 68 с.

	Книги одного автора
	Ватман Г. Продажа товаров : практ. пособ. : пер. с англ. СПб. : Грин, 2018. 224 с.

	
	Дармил Н. Е. Эволюция региональных экономических процессов. URL: http://www.jhyr.trw (дата обращения: 13.04.2019). 

	Книги двух авторов
	Арисов Г. А., Гламин П. М. Развитие экономики ДВФО. Владивосток : Прогресс, 2019. 228 с.

	Книги трёх авторов
	Бадюков В. Ф., Рожков Ю. В., Феоктистова Н. А. Диагностика региональных страховых рынков. Хабаровск : РИЦ ХГУЭП, 2018. 148 с.

	Книги четырёх
авторов и более
	Региональная экономика и бизнес : монография / Г. П. Нилов и др. Тула : Тула-пресс, 2018. 146 с. 

	Продолжение приложения Л



	1
	2

	Книги под редакций
	Экономика : учебник / под ред. П. Л. Лея. 6-е изд., доп. и перераб. М. : Стар-М, 2018. 346 с.

	
	Организация деятельности торговой фирмы : учебник / под ред. А. Н. Басова. 3-е изд, перераб. и доп. М. : Дело-Т, 2018. 244 с.

	Многотомное
издание
	Куриловский Л. П. Глобальная экономика : в 2-х ч. : учеб. пособ. : Макроэкономика : открытая экономика. М. : М-Ведия, 2019. 468 с.

	Нормативные
документы, ГОСТы
патенты
	Приёмо-передающее устройство : пат. 2187888 Рос. Федерации. № 2000131736/09 : заявл. 18.12.00 : опубл. 20.08.02. Бюл. № 23 (II ч.). 3 с.

	
	Розничная торговля. Классификация фирм : ГОСТ Р 51773-2001. Введ. 05.07.2001. М., 2001. 12 с.

	Периодические
издания
	Останин В. А., Шансы предпринимательства // Сибирская финансовая школа. 2014. № 1. С. 81–85. URL: http://journal.safbd.ru/ru/author/ostanin-va (дата обращения: 24.02.2019).

	
	Миес Р., Отиев Г., Рысь М. Риски планирования // Маркетинг. 2019. № 1. С. 42–49.

	
	Экономика и политика России : аналит. обзор, март 2018 / Рос. акад. наук. М. : ИМЭМО, 2019. 64 с.

	Иностранные

источники
	IBRD Management’s Discussion and Analysis: June 30. 2008 // The Annual Report 2008. Р. 22–32.

	
	Gall T. M. Concerning the problem of the bank stability defining // The Bank Monitor. July. 2009. Р. 16. 

	Интернет-источники
	Банк России: [сайт]. URL: http://www.cbr.ru (дата обращения: 29.02.2019).

	
	Буви А. Рост знаний // Эко-Новости. 2019. № 1. URL: https://createconomy.ru (дата обращения: 23.03.2019).

	
	URL: http://www.livejournal.com/musei.html (дата обращения: 08.02.2019).

	Электронные-
библиотечные
системы (ЭБС)
	Голик В. В. Экономика таможни : учебник. М. : Изд-во Юрайт, 2019. 369 с. // Электронная библиотека «Юрайт»: [сайт]. URL: http://www.biblio-online.ru/book/640DBEB4-B2DB-4F4D-876B-9684-876541E (дата обращения: 12.04.2019).


Пример оформления списка использованных источников

Список использованных источников

1 Конституция Российской Федерации. URL: https://base.garant.ru/ 10103000 (дата обращения: 11.03.2019).
2 Гражданский кодекс Российской Федерации. URL: http://www.con-sultant.ru/document/cons_doc_LAW_5142 (дата обращения: 12.04.2019).
3 О Центральном банке Российской Федерации (Банке России) : ФЗ от 10.07.2002 г. № 86-ФЗ. URL: https://www.cbr.ru/Content/Document/ File/36338/law_cb.pdf (дата обращения: 18.04.2019).
4 Правила торговли и защита прав потребителей : правовое обеспечение : сб. норм. док. на 1 марта 2018 г. : 6-е изд., перераб. и доп. М. : Дашков и Ко, 2018. 324 с.
5 Приёмопередающее устройство : пат. 2187888 Рос. Федерации. № 2000131736/09 : заявл. 18.12.00 : опубл. 20.08.02. Бюл. № 23. 3 с.
6 Розничная торговля. Классификация предприятий : ГОСТ Р 51773–2001. Введ. 05.07.2001. М., 2001. 12 с.
7 Амтер П. Продажа товаров : пер. с нем. СПб. : Гимн, 2018. 248 с.
8 Бюллетень банковской статистики : статистический бюллетень / Центральный банк Российской Федерации. М., 2018. № 12 (192). С. 28–29.
10 Банк России: [сайт]. URL: http://www.cbr.ru (дата обращения: 11.05.2018).
11 Брикан Т. М. Коммерция на флоте // Транспорт : сетевой журнал. 2018. № 3. URL: http://www.trans.ru (дата обращения: 11.12.2018).
12 Голик В. В. Экономика таможни : учебник. М. : Изд-во Юрайт, 2019. 342 с. // Электронная библиотека «Юрайт»: [сайт]. URL: http://www.biblio-online.ru/book/640DBEB4-B2DB-4F4D-876B-9684-876541E (дата обращения: 12.04.2019).
13 Дербин Б. И. Право военнослужащих Российской Федерации на свободу слова // Военное право : сетевой журнал. 2018. № 2. URL: http://www.vvsdr.ru (дата обращения: 21.05.2018).

14 Дубаев Н. Е. Эволюция экономики РФ. М. : Грин-М, 2018. 264 с.

15 Дроздовская Л. П., Рожков Ю. В. Информационно-кредитный рынок // Экономика и банки. 2018. № 7. С. 54–58. URL: http://www.trams.ru (дата обращения: 11.03.2019).
16 Жилищное право в регионах Российской Федерации : актуальные проблемы российского законодательства : электрон. журн. 2017. № 33. URL: http://www.arghy_hijel_ferd_wftr.ru (дата обращения: 21.05.2019).

17 Карлов Л. П. Международная экономика : в 2 ч. : учеб. пособ. : Макроэкономика : открытая экономика и макроэкономическое программирование М. : Лидия, 2019. 498 с.

18 Экономика : учебник / под ред. С. Л. Мидова. 7-е изд., доп. и перераб. М. : Икар-С, 2018. 256 с.

19 Экономика и средний бизнес : монография / Г. Л. Раков и др. Владивосток : Мерч, 2019. 129 с.

20 Оценки российских лидеров и положение дел в Российской Федерации. 22.09.2018 // Левада-центр: [сайт]. URL: http://www.levada.ru (дата обращения: 29.12.2018).

21 Политика России : аналит. обзор, май 2018 / Рос. акад. наук, Ин-т мировой экономики. М. : ИМЭМО, 2019. 42 с.

22 Россия и геофинансы : гуманитарные проблемы : межвуз. сб. науч. тр. / СПбГУ, 2018. Вып. 12. 248 с.

23 Сборник сведений о состоянии и использовании земель в федеральных округах в 2018 году. М. : Роснедвижимость, 2019. 424 с.

24 Технологии образования : сб. науч. тр. / Ин-т образования Рос. академии образования; под ред. Г. П. Сиреневой. М. : Герон, 2019. 214 с.

25 Труды института геологии / Рос. акад. наук, Урал. отд-ние, Коми науч. центр, Ин-т геологии. Вып. 13 : Петрология и минералогия Севера Урала. 2019. 194 с.
26 Федеральная служба государственной статистики. Россия в цифрах 2018. URL: http://www.gks.ru/bgd/11.htm (дата обращения: 12.04.2019).
27 Шапкин Г. С. Политические и финансовые риски : оценка, управление портфелем инвестиций. М. : Орбита, 2018. 536 с.

28 Экономика и организация деятельности торговой фирмы : учебник / под ред. проф. М. Н. Тюрина. URL: http://www.mnk.ru/gfe/rte3/ k28_54512.htm (дата обращения: 18.02.2019).
29 Экономика и политика России : аналит. обзор, апр. 2018 / Рос. акад. наук. М. : ИМЭМО, 2018. 282 с.

30 Ялкин И. В. Экономическая политика в области финансов : автореферат дис. … канд. экон. наук : 08.00.10. М., 2017. 23 с.

31 Gall T.M. Concerning the problem of the bank stability defining // The Bank Monitor. July, 2018. Р. 16.

32 Gilb L. Principles of Software Management. Addison Wasley, Reading MA, 2019. URL: http://www.lor.gb (дата обращения: 18.02.2019).
33 URL: http://www.live_journal_zwinalt.com.jhgyt_rdfkut./html (дата обращения: 08.01.2019).

ПРИЛОЖЕНИЕ М
Пример оформления приложения в виде таблицы без

расчленения приложения на подразделы (данные условные)
ПРИЛОЖЕНИЕ А (ставится заглавная буква А, Б, В, Г и т.д.)

Финансовые показатели по краевому и консолидированному

бюджетам Хабаровского края

Таблица А.1  –  Анализ  динамики  финансовых  показателей  по  бюджету Хабаровского края за 2013–2017 гг., процент
	Показатель
	Год

	
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	Коэффициент бюджетной автономии, Кавт
	73,95
	67,18
	68,45
	71,80
	75,77

	Коэффициент бюджетной зависимости, Кзав
	26,05
	32,82
	31,55
	28,20
	24,23

	Коэффициент устойчивости, Куст
	35,22
	48,86
	46,08
	39,28
	31,98

	Коэффициент уровня дефицита, Кд
	–30,13
	–23,44
	–54,07
	–10,78
	–7,15

	Коэффициент деловой активности, Кда
	1,12
	11,59
	6,17
	10,04
	9,90

	Коэффициент уровня налоговых доходов, Кдн
	39,48
	72,75
	91,41
	87,03
	87,32

	Коэффициент бюджетного покрытия, Кп
	0,82
	0,86
	0,72
	0,93
	0,95

	Коэффициент бюджетной результативности, Кбр,
	10,77
	11,66
	14,095
	17,89
	20,04

	Коэффициент бюджетной обеспеченности, Кбн,
	13,12
	13,55
	19,31
	19,29
	21,12

	Коэффициент, приграничного положения региона, Кпр
	1,39
	0,94
	0,89
	0,81
	0,82


ПРИЛОЖЕНИЕ Н
Пример оформления приложения в виде рисунка

без расчленения на разделы

ПРИЛОЖЕНИЕ Ф (буквы А, Б, В, Г, Д и т.д.)

Коммерческие банки Дальневосточного региона в 2018 году
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Рисунок Ф.1 – Оценка банков Дальневосточного региона
клиентами- физическими лицами в 2018 году
ПРИЛОЖЕНИЕ П
Пример оформления приложения в виде рисунка

и таблицы без расчленения на подразделы и

переносом приложения на следующую страницу

ПРИЛОЖЕНИЕ В

Коммерческие банки Дальневосточного федерального округа
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Рисунок В.1 – Оценка банков Дальневосточного федерального

округа клиентами-физическими лицами
Таблица В.1 – Число банков, зарегистрированных  в  Дальневосточном федеральном округе

	Дата
	Количество

действующих кредитных

организаций
	Количество филиалов

	
	
	кредитных

организаций данного региона
	кредитных

организаций
других регионов

	01.01.2018
	38
	37
	165

	01.01.2019
	36
	33
	162


Продолжение приложения  П
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Рисунок В.2 – Группировка действующих кредитных

организаций Дальневосточного федерального округа

по величине зарегистрированного уставного капитала
Таблица В.2 – Финансовые результаты деятельности банков ДВО [47]

	Дата
	Общий объём прибыли (+) / убытков (–), полученных действующими кредитными организациями, млн руб.
	Объём прибыли кредитных организаций, имевших прибыль, млн руб.
	Удельный вес действующих кредитных организаций, имевших прибыль, процентов

	01.01.2012
	4 451,1
	4 451,1
	100,0

	01.01.2015
	5 141,0
	5 141,0
	100,0

	01.01.2019
	6 873,0
	6 873,0
	100,0


(Внимание! Данные условные!)

ПРИЛОЖЕНИЕ Р

Форма отзыва на ВКР бакалавранта и специалиста
Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования
«Хабаровский государственный университет экономики и права»

ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студента ___________________________________ факультета             группа ____________

направления (специальности) _____________________________________________________
                                                                                                                                            (код, наименование)

направленности (профиля, специализации)__________________________________________
                                                                                                                                                        (наименование)

Ф.И.О. студ., полностью _________________________________________________________
Научный руководитель __________________________________________________________

                                                                                                                     (уч. степень, уч. звание, Ф.И.О. полностью)

Тема__________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Объём работы ______ стр.      Число: табл. _____, илл. _____, прил.____, источн. _________

Соответствие работы выданному заданию __________________________________________

Подтверждение актуальности темы ________________________________________________

Применение новых нормативно-законодательных, литературных и интернет-источников ______________________________________________________________________________
Полнота теоретического раскрытия проблематики ___________________________________
______________________________________________________________________________
Полнота представленного для анализа практического материала _______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Владение навыками анализа и проведения экономических расчётов ____________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Личный вклад в решение заявленной проблематики; _________________________________
______________________________________уровень оригинальности текста _____ процент
Недостатки ВКР _______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Уровень сформированности компетенций (неудовлетворительный, пороговый, продвинутый, высокий):

общекультурных – ________________________________
общепрофессиональных – __________________________
профессиональных – ______________________________
Ходатайство о направлении ВКР на конкурс _______________________________________

                                                                                                                                             (университетский, региональный и т.д.)

Рекомендация в магистратуру ____________________________________________________

Заключение и оценка ________________________________________ ___________________

                                                                                    (ходатайствую о (не) допуске на защиту)                                                       (оценка)

Научный руководитель _______________________ /__________________________ /

                                                                                               (подпись)                                                                        (Ф.И.О.)
«_____» ____________ 20_____ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ С

Форма отзыва руководителя на ВКР магистранта
ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студента факультета _________________________ группы _____________
направления _____________________________________________________
                                                                                                         (код, наименование)
направленности (профиля)_________________________________________
                                                                                                                 (наименование)

________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Научный руководитель____________________________________________
                                      (уч. степень, уч. звание, Ф.И.О. полностью)

Тема ____________________________________________________________

________________________________________________________________
Объём работы ____ стр. Число: табл. ___, илл. ___, прил.____, источн. ____
Актуальность и значимость темы____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
Вклад в решение проблемы (новизна выводов, значимость рекомендаций):

В развитие теории проблемы _____________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
В формировании методик ________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Полнота использования новейших литературных и интернет-источников ________________________________________________________________
________________________________________________________________
Наличие недостатков ВКР _________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Публикации по теме выпускной квалификационной работы, участие в научных конференциях ____________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
Уровень соответствия ВКР предъявляемым требованиям _______________
________________________________________________________________________________________________________________________________

Уровень сформированности компетенций (недостаточный, пороговый, продвинутый, высокий):

общекультурных − _________________
общепрофессиональных − _______________
профессиональных − ____________________
Допуск на защиту_________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
Выставленная руководителем оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») _________________________________
Рекомендации для поступления в аспирантуру ________________________
________________________________________________________________
Научный руководитель _________________ /____________________/

                                                                                        (подпись)                                           (Фамилия И.О.)

«_____» ____________ 20_____ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Т

Справка о научной и практической значимости выпускной
квалификационный работы бакалавранта и специалиста
В государственную экзаменационную комиссию ХГУЭП
Факультет _____________________________

           (наименование)

Кафедра  ______________________________

               (наименование)

СПРАВКА

о научной и практической значимости выпускной

квалификационный работы

Настоящим подтверждаю, что выпускная квалификационная работа студента ____________________________ группы __________ на тему 

                                                                 (Ф.И.О.)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

обладает элементами научной новизны. Они заключаются: _____________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

ВКР имеет практическую значимость. Она заключается: ________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Результаты ВКР рекомендованы (внедрены) __________________________

                                                                             (в учебный процесс, практическую деятельность)

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________

Просьба учесть моё мнение: _______________________________________
                             (при выставлении итоговой оценки, рекомендации в аспирантуру или магистратуру, направлении ВКР на конкурс и др.)
________________________________________________________________
________________________________________________________________

Руководитель ВКР ___________________    / ______________________ /

                                                                подпись                                                                    Ф.И.О.

«____» ______________ 20___ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ У

Форма направления ВКР специалиста и
магистранта ХГУЭП на рецензию

	
	Кафедра, отдел и пр. (указать)

ВУЗ, предприятие и пр. (указать)


НАПРАВЛЕНИЕ НА РЕЦЕНЗИЮ

Уважаемый ___________________________________________

                                                               (Ф.И.О.) (учёная степень, учёное звание – при наличии)  

Направляем Вам на рецензию ВКР специалиста/магистранта ____________группы ________________________________________
 (Ф.И.О.)

на тему _________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________
Вашу рецензию, заверенную надлежащим способом, просим предоставить на кафедру _________________________________________
                                                   (наименование)

не позднее «___» ____________ 20___г.

Защита назначена на «____» ____________ 20____г.

Заведующий кафедрой ________________ / _______________________ /

                                                                                     подпись                                                           Ф.И.О.

«____» ____________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Ф

Форма рецензии на ВКР специалиста
РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу студ. ХГУЭП гр. ____________ _________________ факультета    ____________________формы обучения
направления (специальности) ______________________________________
Ф.И.О.___________________________________________________________

выполненную на тему ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Актуальность темы _______________________________________________

________________________________________________________________

Степень глубины раскрытия темы ___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Положительные стороны работы ____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Элементы ВКР, имеющие практическое значение; рекомендация по их внедрению______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Недостатки и замечания ___________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

Оценка выполненной работы _______________________________________

________________________________________________________________

Рецензент _______________________________________________________

________________________________________________________________
  (должность, место работы; при наличии: учёная степень, учёное звание)

                             __________________    /______________________/

                                                                                                   подпись                                                              Ф.И.О. 

 «____» ____________ 20___ г.

                           М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ Х

Форма отзыва рецензента на ВКР магистранта
РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу
Студента факультета _________________________ группы _________ направления (специальности)____________________направленности (профиля, специализации)________________________________________________________________
                                                                                                        (наименование)

_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

выполненную на тему __________________________________________________
_____________________________________________________________________
Актуальность темы ____________________________________________________
_____________________________________________________________________
Характеристика корректности постановки цели ВКР________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вклад в решение проблемы (новизна выводов, значимость рекомендаций):

1) В развитие теории проблемы _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2) В формировании методик ____________________________________________________ ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дискуссионные вопросы и недостатки, имеющиеся в ВКР____________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Анализ возможности внедрения рекомендаций магистранта в практику________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Возможность допуска к защите__________________________________________
_____________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка выполненной работы _______________________________
_____________________________________________________________________
Рецензент ________________________ /____________________________/
                                                  (подпись)




           Ф.И.О.
«____» _________________ 20____ г.
Подпись    _________________________ заверяю: _______________________________
                                                          (Ф.И.О.)                                                       


                                                    (должность)

______________  /____________________ /

        подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20___ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ Ц

Перечень основных требований к оформление научных работ 
Таблица Ц.1 – Оформление научных работ

	Вид

материала
	Правило

оформления
	Пример (или примечание)

	1
	2
	3

	Поля
	Левое – 30, верхнее, нижнее – 20, правое – 10 миллиметров
	                                    20
30
10
                                    20

	Шрифт


	Times New Roman
	Междустрочный интервал (МИ) 1,5 применяется для основного текста.

	Интервалы
	Название разде-лов в основном тексте – кегль 16, подразделов – 14
Основной текст – кегль 14 pt
Межстрочный интервал основного текста — 1,5
Используются иные кегли и интервалы (см. пример / примечание)

	Название разделов (1      2 и др.) – кегль 16 pt.
Если название раздела занимает больше одной строки, то МИ этих строк – 1,2.
После названия раздела (перед основным текстом) ставится МИ 1,5.
Затем идёт подраздел (1.1 …) – кегль 14. Если название подраздела занимает больше одной строки, то МИ этих строк – 1,2. 
После названия подраздела (перед основным текстом) ставится МИ 1,5.
Допускаются иные МИ и кегли (в иллюстрациях, таблицах). Расстояние между подразделами в тексте – один полуторный МИ.

	Абзац
	12,5 мм
	Абзац — это отступ первой строки (от левого края текста)

	Содержание (план, перечень рассматриваемых вопросов)
	Состоит из разделов (1    2 и т.д.) и подразделов (1.2,    1.3 и т.д.)
Пункты (1.2.1) и подпункты (1.2.1.1) не применяются
Точки в конце нумераций и наз-вания не ставятся
Заголовки разделов делают с абзацного отступа с прописной буквы
	ВВЕДЕНИЕ ….. [по ширине, кегль 16, абзац 12,5 мм, отточие], далее МИ 1, кегль 14
1 Основы теории кредита [по ширине, без переноса кегль 16, МИ 1, абзац 12,5 мм]

далее МИ 1, кегль  14
1.1 Теоретический обзор и … [По ширине, Абзац 12,5 мм, кегль  14, МИ 1]
1.2 Развитие … [Абзац 12,5 мм]
1.3 Законодательная основа ………….
[междустрочный интервал 1, кегль  14]

	Продолжение приложения Ц



	1
	2
	3

	
	Остальные – строчными с таким же абзацным отступом

Размер кегля – 14, междустрочное – везде 1. (пример в ПРИЛОЖЕНИИ И).
	2 Анализ выдач кредита …
[далее МИ 1, кегль 14]

[Абзац 12,5 мм, кегль  14] 2.1 Банк ….
[Абзац 12,5 мм] 2.2 Основные показатели коммерческого банка «HБP» [МИ 1]

[МИ 1 кегль  14]

ЗАКЛЮЧЕНИЕ (кегль 16) …..…..

[МИ 1 кегль  14]

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ

ИСТОЧНИКОВ (кегль 16) ………
[МИ 1 кегль 14]

ПРИЛОЖЕНИЯ (кегль 16) ………

	Реферат
	Содержит:

– данные о на-звании, объёме (количестве стра-ниц, разделов, иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений);

– список ключевых слов (5–15);

– текст реферата (приложение. И)
	РЕФЕРАТ

Выпускная квалификационная работа «Название». 69 с., 3 разд., 6 рис., 14 табл., 47 источников, 4 прил.

КОММЕРЧЕСКИЕ БАНКИ, КРЕДИТОВАНИЕ, РАСЧЁТ РИСКОВ, КРЕДИТНАЯ ПОЛИТИКА, КРЕДИТНЫЕ РЕСУРСЫ.

Объект исследования — банки России

Цель работы — разработка методики…

В процессе работы проведено….

Рекомендации….

Область применения …..

Экономическая эффективность….. 

	Введение
	Раскрыта актуальность темы. Дана оценка современного состояния решаемой проблемы, основание и исходные данные для разработки темы, показана необходимость проведения данной работы.

	Заключение
	Заключение:

— краткие выводы по результатам ВКР;

— оценка полноты решения цели ВКР;

— рекомендации для использования;

— оценка эффективности рекомендаций.

	Приложения
	Применяется лишь буквенная нумерация. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху пос-
	ПРИЛОЖЕНИЕ М

[МИ 1,5, кегль  14]
Расчёт уровня рисков

[МИ 1,5, кегль  14]

Таблица М.1 – Название ………………

[МИ 1, кегль 14]


	Продолжение приложения Ц


	1
	2
	3

	
	редине страницы «ПРИЛОЖЕНИЕ» (кегль 16). Заголовок приложения пишут симметрично (по центру) без абзаца относительно текста с прописной буквы отдельной строкой (кегль 14). Применяются пробел перед и после названия таблицы. Обозначают прописными бук-вами русского ал-фавита за исключением Ё, 3, Й, 0, Ч, Ь, Ы, Ъ. Если их малоо, применяют латиницу (А, В, С и т.д.), кроме I, О
	Показатель
Год 

2017
2018
2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Ф

[МИ 1,5, кегль  14]
Рынок подержанных автомобилей
[МИ 1,5, кегль  14]

[image: image9.emf]1 кв

2 кв

3 кв

4 кв


Рисунок Ф.1 — Название [междустрочный интервал 1]
далее [МИ 1,5, кегль  14]
(Подробно см. приложения: М, Н, П)

	Номера страниц
	На титульном листе, содержании, реферате не ставятся. На других листах внизу посредине


	Текст
5


	Раздел, подраздел в тексте работы
	Каждый новый раздел начинается с новой страницы

Разделы и подразделы печатаются через один интервал по ширине
Подразделы — через один пробел
Точка после нумерации не ставится
	[Абзац 12,5, кегль 16, по ширине] 1 Формирование основ кредита в условиях рыночной экономики [МИ 1,2] 
[потом МИ 1,5]

[по ширине, абзац 12,5, кегль  14] 1.1 Кредит — экономическая категория рыночного хозяйства [МИ 1,2]

[потом междустрочный интервал 1,5]
[Абзац 12,5, кегль  14, интервал 1,5]
Текст подраздела
[МИ 1,5, кегль 14]
1.2 Дискуссия о формах кредита

[междустрочный интервал 1,5]

	Продолжение приложения Ц


	1
	2
	3

	Таблица
	Название слева вверху без абзацного отступа в одну строку с применением тире. Без точек после номера и в конце названия
№ п/п, №№ и другие – не применяются
Сквозная нумерация (1  2  3)
	[Междустрочный интервал перед названием таблицы = 1, кегль 14]

Таблица 4 – Доля автокредитов гражданам, процент [текст более одной строки — МИ 1, без абзаца, по ширине] [междустрочный интервал после названия таблицы = 1, кегль 14]
Показатель

Год

2017

2018

2019

Автокредиты, всего

– гражданам до 30 лет

После таблицы междустрочный пробел 1,5, кегль 14. Далее текст научной работы

	Перенос таблицы
	Желательно часть таблицы на другую страницу не переносить. Для этого переносите часть текста после таблицы в текст перед таб-лицей. Сама таб-лица при этом перемещается на следующую стра-ницу. При невозможности — пере-носите таблицу
	Таблица 29 – Доля краткосрочных кредитов, процент [без абзаца, по ширине, без переноса] [МИ перед табл. = 1, кегль 14] 

Показатель

Год

2017

2018

2019

1

2

3

4

Корпорациям

Гражданам

Следующая страница

Продолжение таблицы 29 (Слева, без абзаца)
[пробел перед таблицей интервал 1]
1

2

3

4

Нерезидентам

[после табл. МИ 1,5, кегль  14] 

	Рисунок
	Название внизу посредине без абзацного отступа с тире. Без точек после номера и в конце. Сквозная нумерация
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[пробел перед рисунком МИ 1]
Рисунок 32 — Доля непогашенных кредитов

в… [текст более одной строки — интервал 1]
[пробел после рисунка интервал 1,5]

	Формулы, ссылки на них в тексте
	Круглые скобки справа, конец строки (...)
	 К=1/2хS                                                    (1)
где К – Физический капитал, млн руб.

       S – Амортизационный фонд, млн руб.

	Перечисления (:)


	Абзац, далее тире. Без точки при применении скобок: а) или 1)
	Кредит — это:

— экономическая категория, которая …;
— ссуда в денежной форме.

	Продолжение приложения Ц


	1
	2
	3

	
	Не применяются буквы ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ
В конце перечислений — знаки пунктуации (;) (.)
Тире на клавиатуре компьютера:

Ctrl + Alt + Gray. Gray — клавиша минус «–», расположена на клавиатуре справа вверху, где цифровые клавиши

Также применяются маркёры
	Кредит — это:

а) экономическая категория, которая обосновывает ……………;

б) ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.

Кредит — это:

1) экономическая категория, которая обосновывает ……………;
2) ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.
Кредит — это:
· экономическая категория, которая обосновывает ………………………………..;
· ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.

	Ссылки на
источники
	Лишь в квадратных скобках; в подстрочниках (по разрешению ка-федры) с абзацем 
	Эту формулу вывел А. И. Степанов [12].

1 Указанный процесс наиболее полно исследован в [13, c. 57]. [интервал 1, кегль 12]

	Примечания (после таблицы или рисунка)
	Абзацный отступ. Подстрочные примечания применяются, когда их невозможно или нецелесообразно включать в основной текст
Одно примечание — пишут «Примечание», далее тире и текст
Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами
	Таблица 7 — Доля выданных кредитов,
процент [Далее междустрочный интервал 1]
Здесь междустрочный интервал 1

Примечание — Рассчитано по [34]

Таблица 12 — Доля кредитов, выданных юридическим лицам, процент
Здесь междустрочный интервал 1
Примечания

1 Рассчитано по [39, с. 12; 42, с 87; 51, с. 34]

2 Без малых предприятий

3 Без учёта долгосрочных кредитов, выданных на срок пять лет и более
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